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EVENTI DIDATTICI
N.B. sono corsi, allenamenti a cadenza regolare, incontri non

competitivi limitati ad un periodo di tempo ristretto (1-3 giorni)

2. Selezionare la voce «NUOVO 
EVENTO» in alto a destra e 
compilare i dati richiesti

3. Inserire data di inizio, fine e 
denominazione dell’evento;

1. Selezionare la voce 
«EVENTI» dal menu in alto. 
Si aprirà un menu a tendina 
con le diverse tipologie di 
eventi disponibili. 
Selezionare quindi
«EVENTI DIDATTICI»



5. Inserire il responsabile tecnico sportivo 
che si occuperà del corso inserendo nome, 
cognome, codice fiscale, luogo di 
svolgimento dell’attività (Provincia e comune 
sono obbligatori)

6. Selezionare la/le discipline codificate 
CONI/RASD di interesse, scorrendo l’elenco 
oppure, in alternativa, utilizzando la 
funzione «Cerca»



N.B. l’inserimento e/o la modifica dei dati relativi agli eventi

deve essere effettuata:

•  entro 30 giorni dalla data di fine dell’evento al fine di garantirne 

l’invio al registro CONI (invio automatico da parte di AICS);

•  entro 90 giorni dalla data di fine per assicurarne la trasmissione 

al RASD (Registro delle Attività Sportive Dilettantistiche)



7. Una volta compilati tutti i campi richiesti 
cliccare sul pulsante « », poi sul 
pulsante « » e inviare l’evento al 
Comitato Provinciale per richiedere
l’affidamento operativo , cliccando 
sull’icona a forma di busta situata sulla 
destra.

8. A questo punto, il Comitato dovrà procedere 
con l’approvazione dell’evento. Una volta 
approvato, quando ricomparirà l’icona della 
matita, sarà possibile procedere con i passaggi 
successivi. L’evento sarà contraddistinto dallo 
stato «Il circolo ha ottenuto l’autorizzazione 
dal CP in data XX/XX/XXXX».
Cliccando sull’icona della matita, il network 
riporterà alla pagina dell’anagrafica. Da qui sarà 
fondamentale cliccare sul tasto « » per 
poter procedere con i passaggi successivi. 



9. Ora si può procedere con l’inserimento dei 
partecipanti   cliccando   su   «PARTECIPANTI 
TESSERATI» in alto a destra.

10. Dopo aver cliccato inserire i 
nominativi dei partecipanti, che verranno 
estrapolati dall’elenco dei vostri tesserati.
Inoltre, è possibile filtrare i tesserati in base 
alla sola disciplina inserita nell’anagrafica 
dell’evento, utilizzando il filtro presente sulla 
sinistra, sotto la voce «Disciplina», come 
indicato nella foto, e successivamente 
cliccare la funzione “filtra” sulla destra 

N.B.
partecipanti nella voce

Si consiglia di aggiungere solo
di partecipanti

tesserati per garantire la regolarità 
dell’invio ai registri.



11. Una  volta  selezionati  i  partecipanti,
bisognerà cliccare sul tasto
«AGGIUNGI» e successivamente sul 
tasto «REGISTRA»

12. Infine, è necessario cliccare sul pulsante
«
dell’evento

» e procedere con un nuovo invio 
(mediante icona della bustina

come da passaggio n.7), necessario affinché 
il Comitato possa effettuare la validazione 
ed invio finale nei confronti della Direzione 
Nazionale.



EVENTI SPORTIVI

1. Porsi con il mouse sopra la scritta «EVENTI» e
selezionare la voce «EVENTI SPORTIVI»

» in2. Selezionare la voce «
alto a destra e compilare i dati richiesti

3. Inserire la data di inizio, di fine e 
la denominazione dell’evento

N.B. sono gare, manifestazioni, tornei o in generale tutto cio 

che ha carattere competitivo



4.  Inserire  il  livello  della  gara  desiderato  dal 
menu a tendina e il tipo di gara: individuale o a 
squadre.
Per le gare di livello internazionale è necessaria
l’approvazione della Direzione Nazionale.



EVENTO di tipo INDIVIDUALE:

a. Nella compilazione dell’anagrafica 
selezionare la voce «INDIVIDUALE» 
dal menu a tendina di «TIPO»

b. Selezionare la disciplina
interessata dal menu a tendina 
o  digitandola  nella  barra  di 
ricerca.

c. Anche per l’evento sportivo è necessario cliccare su
« » e « » che reindirizzeranno alla pagina 
iniziale dove sarà necessario inviare l’evento al Comitato 
di appartenenza tramite l’icona a forma di busta.



d.  Una  volta  ottenuto  l’affidamento 
dal Comitato possiamo procedere alla 
compilazione dei campi rimanenti.

e. Selezionando la matitina si aprirà l’anagrafica 
dell’evento che sarà nuovamente da confermare prima 
di poter procedere all’inserimento delle gare.

f. Cliccare sulla scheda «GARE» in alto a sinistra, 
selezionare la voce «NUOVA GARA» in alto a destra e 
procedere con l’inserimento dei dati richiesti.

- La denominazione può essere la stessa dell’evento
nel caso in cui la gara sia singola

- Fase, turno, girone e giornata sono facoltativi



g.Inserire il luogo dell’evento: provincia e comune sono 
obbligatori, mentre indirizzo e CAP sono facoltativi.

h.Selezionare il tasto «CONFERMA E CONTINUA» per procedere 
all’inserimento di una nuova gara oppure «CONFERMA» per 
terminare l’inserimento.
Terminato il procedimento, cliccare sul tasto «INDIETRO» 
per tornare alla pagina di riepilogo di tutte le gare.



i. Procedere con l’inserimento dei 
partecipanti selezionando la scheda
«PARTECIPANTI», la gara interessata dal 
menu a tendina e poi la voce
«MODIFICA PARTECIPANTI» in alto a destra

l. Procediamo all’inserimento come spiegato negli eventi
didattici.
Infine cliccare sul pulsante « » e spedire
nuovamente l’evento al Comitato tramite l’icona a 
forma di busta per l’approvazione.
Da questo momento i dati anagrafici dell’evento non 
sono più modificabili ma possono solo essere aggiunti 
nuovi partecipanti

N.B.per poter inviare l’evento ogni gara deve presentare
almeno un partecipante.



EVENTO di tipo A SQUADRE

a. Nella compilazione dell’ anagrafica selezionare la 
voce
«A SQUADRE» dal menu a tendina di «TIPO» 
e indicare nella casella a fianco il numero 
delle squadre.

b. Selezionare la disciplina interessata 
dal menu a tendina o digitandola nella 
barra di ricerca.



c. Anche per l’evento sportivo è necessario cliccare su
« » e « » si verrà reindirizzati alla pagina 
iniziale dove si dovrà inviare tramite l’icona a forma di 
busta l’evento al Comitato.

d. Una volta ottenuto l’affidamento dal Comitato, possiamo
procedere con la compilazione dei campi rimanenti.



e. Selezionando  la  matitina  si  aprirà
l’anagrafica
dell’evento.  Si  dovrà  nuovamente 
confermare prima di procedere con 
l’inserimento dei dati necessari.

f. Aprire poi la scheda «SQUADRE», cliccare «NUOVA 
SQUADRA» e selezionare i membri di ogni squadra. Poi 
cliccare «CONFERMA» e «INDIETRO». Nel caso in cui le 
squadre fossero formate da membri di altre associazioni è 
necessario chiedere l’abilitazione o l’inserimento 
direttamente al Comitato.

g. Completato l’inserimento di tutte le squadre
selezionare la voce «GARE», «NUOVA GARA», e
procedere con l’inserimento ricordandosi che per un evento a 
squadre è necessario selezionare dal menu a tendina le 
squadre che hanno disputato la singola gara.



h. Cliccando il tasto «CONFERMA E CONTINUA» si potranno 
inserire nuove gare, cliccando invece il tasto «CONFERMA» e poi
«INDIETRO» , si ritornerà al riepilogo.

i. Selezionare la scheda «PARTECIPANTI», 
scegliere la gara interessata dal menu a 
tendina e aggiungere/modificare i 
partecipanti. Il sistema aggiungerà 
automaticamente tutti i membri di una 
squadra come partecipanti di ogni gara. l. L’evento è pronto per essere inviato 

attraverso l’icona a forma di busta. 
(punto «l»
eventi individuali)



EVENTI FORMATIVI

N.B. sono stage, seminari, corsi di formazione. (Per questi è 

necessario rivolgersi direttamente al Comitato);

2. Selezionare la voce «NUOVO EVENTO» in
alto a destra e compilare i dati richiesti

3. Inserire data di inizio, fine e 
denominazione dell’evento.

4. Inserire il tipo, la categoria, la 
modalità e il livello, selezionando le 
opzioni proposte nei rispettivi menu a 
tendina, e indicare il numero di ore.

1. Selezionare la voce «EVENTI» dal 
menu in alto. Si aprirà un menu a 
tendina con le diverse tipologie di 
eventi disponibili. Selezionare quindi 
«EVENTI FORMATIVI»



5. Inserire il responsabile
Coordinatore/Formatore che si occuperà del 
corso inserendo nome, cognome, codice 
fiscale, luogo di svolgimento dell’attività 
(Provincia, comune e codice fiscale sono 
obbligatori)

6. Selezionare la/le discipline codificate 
CONI/RASD di interesse, scorrendo l’elenco 
oppure, in alternativa, utilizzando la 
funzione «Cerca»

7. Una volta compilati tutti i campi richiesti 
cliccare sul pulsante « », poi sul 
pulsante « » e inviare l’evento al 
Comitato Provinciale per richiedere
l’affidamento operativo , cliccando 
sull’icona a forma di busta situata sulla 
destra.



N.B. l’inserimento e/o la modifica dei dati relativi agli eventi

deve essere effettuata:

•  entro 30 giorni dalla data di fine dell’evento al fine di garantirne 

l’invio al registro CONI (invio automatico da parte di AICS);

•  entro 90 giorni dalla data di fine per assicurarne la trasmissione 

al RASD (Registro delle Attività Sportive Dilettantistiche)



8. A questo punto, il Comitato dovrà procedere 
con l’approvazione dell’evento. Una volta 
approvato, quando ricomparirà l’icona della 
matita, sarà possibile procedere con i passaggi 
successivi. L’evento sarà contraddistinto dallo 
stato «Il circolo ha ottenuto l’autorizzazione 
dal CP in data XX/XX/XXXX».
Cliccando sull’icona della matita, il network 
riporterà alla pagina dell’anagrafica. Da qui sarà 
fondamentale cliccare sul tasto « » per 
poter procedere con i passaggi successivi. 

9. Ora si può procedere con 
l’inserimento dei partecipanti   
cliccando su «PARTECIPANTI 
TESSERATI» in alto a destra.



10. Dopo aver cliccato inserire i 
nominativi dei partecipanti, che verranno 
estrapolati dall’elenco dei vostri tesserati.
Inoltre, è possibile filtrare i tesserati in base 
alla sola disciplina inserita nell’anagrafica 
dell’evento, utilizzando il filtro presente sulla 
sinistra, sotto la voce «Disciplina», come 
indicato nella foto, e successivamente 
cliccare la funzione “filtra” sulla destra 

N.B.
partecipanti nella voce

Si consiglia di aggiungere solo
di partecipanti

tesserati per garantire la regolarità 
dell’invio ai registri.



12. Infine, è necessario cliccare sul pulsante  
«                » e procedere con un nuovo invio 
dell’evento (mediante icona della bustina), 
necessario affinché il Comitato possa 
effettuare la validazione ed invio finale nei 
confronti della Direzione Nazionale.

11. Una  volta  selezionati  i  partecipanti,
bisognerà cliccare sul tasto
«AGGIUNGI» e successivamente sul 
tasto «REGISTRA»



Via Divisione Julia, 34 – San Vito al Tagliamento (PN)

Segreteria: 392 9345371

E-mail: friuliveneziagiulia@aics.it

mailto:friuliveneziagiulia@aics.it
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